Radom, 04.09.2025 r. Znak sprawy: DAG.221.3.2025

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWE)

Archiwum Panstwowe w Radomiu

ul. Wernera 7, 26-600 Radom

NIP 948-105-21-32,

REGON 000797671,

e-mail: kancelaria@radom.ap.gov.pl,
tel. (48) 377-90-50

zaprasza do zfozenia oferty cenowej na:

najem pomieszczenia magazynowego
do przechowywania dokumentacji niearchiwalnej
pochodzacej z wyboréw na Prezydenta RP z 2025 r.

Szczegdtowy opis zamowienia zawiera Zatgcznik Nr 1.

Oferte (formularz — Zatgcznik Nr 2) nalezy ztozy¢ w terminie do 09.09.2025 r. do godz. 12:00,
osobiscie w siedzibie Archiwum — p. 104, pocztg tradycyjng lub elektronicznie na adres e-mail:
kkurys@radom.ap.gov.pl.

Osoba wyznaczona do kontaktéw: Konrad Kurys, e-mail: kkurys@radom.ap.gov.pl.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik Nr 3 — Projekt Umowy



Zatacznik nr1
Znak sprawy: DAG.221.3.2025

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

najem pomieszczenia magazynowego
do przechowywania dokumentacji niearchiwalnej
pochodzacej z wyboréw na Prezydenta RP z 2025 r.

Wynajmowane pomieszczenie musi spetniac ponizsze warunki:

1.

Lokalizacja

Magazyn mieszczacy sie w maksymalnej odlegtosci 12 km od siedziby Archiwum
Panstwowego w Radomiu z przeznaczeniem na przechowywanie dokumentacji z wyboréow
na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, przeprowadzonych w roku 2025.

. Pomieszczenia

a) nie moga by¢ zawilgocone, nie mogg znajdowac sie w piwnicy lub na strychu;

b) wyposazone w ognioodporne drzwi i pozarowg instalacje sygnalizacyjno-alarmowg;

c) zabezpieczone przed wiamaniem za pomocg instalacji antywtamaniowej lub w inny
sposob odpowiedni dla danego pomieszczenia;

d) wydzielone z dostepu 0séb trzecich — dostep wytacznie dla pracownikéw Archiwum,
24h na dobe/7 dni w tygodniu;

e) brak niezabezpieczonych instalacji wodociggowych, kanalizacyjnych i gazowych;

f) brak przedmiotéw i urzadzen innych niz bezposrednio zwigzane z przechowywaniem.

. Warunki klimatyczne

a) temperatura 14 do 20 st. C;
b) wilgotnos¢ 30-50 %.

. Wyposazenie

a) biurko — 1 szt., krzesta — 2 szt., drabina — 1 szt., termohigrometr;

b) regaty do magazynowania i inne urzadzenia zapewniajgce przechowywanie
dokumentacji niearchiwalnej (np. koszopalety) w workach materiatowych i
szacunkowym ciezarze jednego worka do 30 kg;

c) pomieszczenie socjalne dla pracownikéw Archiwum;

d) dostep do sanitariatow.

. Powierzchnia

Powierzchnia magazynowa umozliwiajgca tacznie przechowanie ok. 272 mb akt
spakowanych w worki/opakowania zbiorcze.

. Okres najmu

0Od 22 wrzesnia 2025 r. do 31 stycznia 2031 r. z mozliwoscig przedtuzenia lub skrocenia tego
okresu w przypadku zmiany przepiséw prawa.

. Cena

Zaproponowana przez Wynajmujgcego cena musi zawiera¢ wszelkie koszty jakie poniesie
Wynajmujgcy (w tym m.in.: koszty energii elektrycznej i cieplnej, wody i odprowadzania
Sciekdw, podatki, koszty zabezpieczen, monitoringu sygnatéw alarmowych oraz inne).



Zatacznik nr2
Znak sprawy: DAG.221.3.2025

(piecze¢ adresowa firmy wykonawcy)

Archiwum Panstwowe w Radomiu

ul. Wernera 7
26-600 Radom

FORMULARZ OFERTOWY

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

najem pomieszczenia magazynowego
do przechowywania dokumentacji niearchiwalnej
pochodzacej w wyboréw na Prezydenta RP z 2025 r.

zgodnie z warunkami i wymaganiami zapisanymi w zaproszeniu do ztozenia oferty.

Odlegtos¢ . . llos¢ dokumentacji w Cena
Powierzchnia . .
w km od metrach biezacych, brutto P L.
Lp. Adres magazynu . magazynu . . . llo$¢ miesiecy Wartosc brutto
siedziby W m2 ktora zmiesci sie w zal
Archiwum magazynie miesigc
64
(wrzesien 2025
proporcjonalnie)
RAZEM:
Wartosc brutto stownie:

Informujemy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia terminu
sktadania ofert.

Informujemy, Zze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w zatgczonym wzorze
umowy, w miejscu i czasie wskazanym przez Najemce.

Osobg, z ktérg mozna kontaktowaé sie w celu uzyskania ewentualnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty jest: .ecviieiieieccennnn, tel: e ; e-mail:

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczqtka wykonawcy)
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Zatacznik nr3
Znak sprawy: DAG.221.3.2025

UMOWA
NAJMU MAGAZYNU - projekt

zawarta w dniu ........... 2025 r. w Radomiu, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Archiwum Panstwowym w Radomiu z siedzibg przy ul. Wernera 7,
26-600 Radom, posiadajgcym numer NIP: 948-105-21-32 oraz REGON 000797671,
reprezentowanym przez:

Eweline Majsterek - dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu,

zwany w dalszej czesci umowy ,,Najemcy”,

a

UL e

NIP: e REGON: ....ccovveevrrenee

reprezentowanym przez pana/pania ........cco.... , zwanego dalej ,,Wynajmujgcym”,

§1
Wynajmujgcy os$wiadcza, ze jest wtascicielem pomieszczenia magazynowego w budynku
POTOZONYM W ittt eeenes .

§2

1. Wynajmujacy oddaje w najem Najemcy magazyn o powierzchni umozliwiajgcej przechowanie
ok. 272 mb dokumentacji niearchiwalnej pochodzgcej w wyboréw na Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, przeprowadzonych w roku 2025, znajdujgcy sie pod adresem
okreslonym w §1.

2. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do wyposazenia wynajmowanych magazyndw zgodnie
z ponizszym zestawieniem:
a) regaty stacjonarne, koszopalety w ilo$ci odpowiedniej do przechowywanej dokumentacji;
b) biurko —1 sztuka;
c) fotel biurowy/krzesto — 2 sztuki;
d) drabina—1 szt.;
e) termohigrometr;
f) instalacja ostrzegania o pozarze;
g) gasnica proszkowa;
h) drzwi wejsciowe ognioodporne.

3. Najemca bedzie posiadat dostep do magazynu 24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu.

Stronalz4



§3

. Wydanie przedmiotu najmu nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
podpisanego przez kazdg ze stron.

. Przedmiot najmu bedzie uzywany zgodnie z celem, na jaki zostat oddany w najem i nie moze
by¢ odstepowany osobom trzecim.

§4

. Umowa najmu zostaje zawarta na czas okre$lony, tj. od dnia 22.09.2025 r. do dnia
31.01.2031r.

. Najemca zastrzega sobie prawo zmiany terminu obowigzywania umowy w przypadku zmiany
przepisdw prawa dotyczgcego przechowywania zgromadzonej w magazynach dokumentacji
niearchiwalnej pochodzacej z wyboréw.

. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, Najemca powiadomi o tym fakcie
Wynajmujgcego pisemnie. Zmiana daty obowigzywania umowy wejdzie w zycie w terminie 30
dni od daty poinformowania Wynajmujgcego.

§5

. Z tytutu najmu magazynu Najemca pfaci¢ bedzie, w miesiecznych okresach rozliczeniowych,
Wynajmujgcemu czynsz w wysokosci: ............. zt brutto (stownie: ..., zt
brutto), w tym podatek VAT w obowigzujgcej stawce.

. Podana w ust. 1 kwota obejmuje wszystkie koszty eksploatacji magazynu jakie bedzie ponosit
Wynajmujacy, w tym m.in.: koszty ogrzewania, dostawy energii elektrycznej, dostawy wody,
odbidr Sciekdw, koszty monitorowania sygnatéw alarmowych p.poz i antywtamaniowych,
wywozenia nieczystosci, sprzatania, dozoru budynku, wykonywania konserwacji i napraw
obiektu nie powstatych w wyniku ich eksploatacji przez Najemce oraz przeprowadzanych
prawem przegladow.

. Wynagrodzenie podane w ust. 1 ptatne bedzie przelewem na konto Wynajmujacego podane na
fakturze w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania przez Najemce.

. Ptatnikiem naleznosci za przedmiot umowy, wskazanym na fakturze bedzie: Archiwum
Panistwowe w Radomiu, ul. Wernera 7, 26-600 Radom, NIP: 948-105-21-32.

. Ptatno$¢ za niepetne okresy rozliczeniowe wyliczona zostanie proporcjonalnie.

6. Nieterminowe dokonywanie ptatnosci powoduje naliczenie odsetek przez Wynajmujgcego

w ustawowej wysokosci.
. Za dzien zaptaty czynszu uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Najemcy.

§6

. Najemca zobowigzuje sie uzytkowaé przedmiot najmu zgodnie z jego przeznaczeniem,
przestrzegac przepisow BHP, przeciwpozarowych i sanitarnych oraz ochrony mienia, a takze
utrzymywac najmowane pomieszczenie w nalezytym stanie.

. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo okresowych kontroli prawidtowego uzytkowania
przedmiotu najmu, a Najemca zobowigzany jest do respektowania otrzymanych zalecen.
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. Najemca zobowigzany jest naprawi¢ szkody powstate z jego winy podczas uzytkowania
przedmiotu najmu.

. Najemcy przystuguje prawo do umieszczenia na drzwiach wejsciowych do wynajmowanego
pomieszczenia tablic informacyjnych informujgcych o prowadzonej dziatalnosci.

§7

. W razie awarii wywotujgcej szkode lub grozacej bezposrednio powstaniem szkody, Najemca
zobowigzany jest do udostepnienia Wynajmujgcemu przedmiot najmu w celu usuniecia awarii.
. Wejscie do najmowanego pomieszczenia moze nastgpic jedynie w obecnosci Najemcy.

. Najemca obowigzany jest takze do udostepnienia przedmiotu najmu Wynajmujacemu w celu
dokonania okresowego przegladu jego stanu technicznego.

. Wynajmujacy przekaze Najemcy dwa komplety kluczy do pomieszczen.

§8

. Najemca ma prawo wypowiedzenia umowy, z miesiecznym okresem wypowiedzenia,

w przypadku:

a) braku odpowiednich warunkéw przechowywania,

b) zmiany przepiséw prawa dotyczacych przechowywania dokumentacji z wyboréw;

c) zmiany zapotrzebowania, tj. sytuacji kiedy czes¢ najmowanej powierzchni mogtaby stac sie
zbedna,

d) nie przyznania Najemcy srodkéw budzetowych w kolejnym roku budzetowym na realizacje
niniejszej umowy,

e) zmiany wtasciciela nieruchomosci.

. Wynajmujacy ma prawo wypowiedzenia umowy, z miesiecznym okresem wypowiedzenia, w

przypadku:

a) zalegania przez Najemce z ptatnosciami za wiecej niz dwa miesigce,

b) wykorzystania przez Najemce przedmiotu najmu niezgodnie z zawartg umowa,

¢) oddania przez Najemce pomieszczenia osobom trzecim w catosci lub czesci w jakiekolwiek
prawa zalezne bez zgody Wynajmujgcego.

§9

. W przypadku stwierdzenia przechowywania zdeponowanej dokumentacji w niekorzystnych
warunkach niezgodnych z umowa najmu, naliczane mogg by¢ kary umowne.

. Najemca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosé
zastrzezonych kar umownych, przewyziszajgcego warto$¢ kar umownych, do wysokosci
poniesionej szkody.

. Wynajmujgcy upowaznia Najemce do potrgcenia, z wynagrodzenia umownego
Wynajmujgcego, naliczonych kar umownych.

. Strony ustalajg wysokos¢ kar umownych:
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a) w wysokosci 10% wynagrodzenia, okre$lonego w § 5 ust. 1 umowy w przypadku zwtoki w
doprowadzeniu warunkéw przechowywania do witasciwych, za kazdy dzien zwtoki po
uptywie terminu wyznaczonego na poprawe warunkow;

b) w wysokosci 20% wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku odstgpienia
przez Wynajmujgcego od umowy z przyczyn lezagcych po jego stronie;

c) w wysokosci 20% wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku odstgpienia
przez Najemce od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wynajmujacego.

5. Najemca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w razie nieterminowej zapfaty
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1, w wysokosci 10% za kazdy dzien zwtoki
wynagrodzenia umownego brutto.

§10
1. Po zakoriczeniu obowigzywania umowy Najemca zobowigzany jest zwréci¢ przedmiot najmu w
stanie niepogorszonym, uwzgledniajgc stopiert normalnego zuzycia.
2. Najemcy nie przystuguje zwrot naktadéw poniesionych na dostosowanie lokalu do wtasnych
potrzeb.

§11
Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni sa:
1) ze strony Najemcy:

§12

1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg strony stosowaé bedg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Spory wynikajgce z umowy rozstrzygane bedg przez Sad wtasciwy miejscowo dla Najemcy.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Najemcy i jeden dla
Wynajmujgcego.

NAJEMCA WYNAJMUJACY
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