Znak sprawy:DAG.230.35.2024 Radom, 08.05.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na transport i dezynfekcje gazowa dokumentacji osobowo-placowej

I.  Zamawiajacy

Archiwum Panstwowe w Radomiu
ul. Wernera 7

26-600 Radom
www.radom.ap.gov.pl

e-mail: kancelaria@radom.ap.gov.pl
NIP: 948-105-21-32

REGON: 000797671

Il1. Tryb udzielenia zamowienia

1. Zapytanie ofertowe — do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

2. Przedktadajac swoja oferte¢ wykonawca akceptuje w calosci i bez zastrzezen warunki
okreslone przez zamawiajacego.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej
oferty.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na realizacj¢ tego
zaméwienia bez podawania przyczyny.

I1l.  Przedmiot zamdéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest transport i dezynfekcja gazowa dokumentacji osobowo-
ptacowe;j.

2. Opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od daty zawarcia umowy do dnia 17.06.2024 .

V. Wykaz o§wiadczen i dokumentéw
1. Wykonawca przedstawi nizej wymienione dokumenty:
— formularz ofertowy — zalacznik nr 2.
2. Dokumenty sa sktadane w formie tradycyjnej listownie, osobiscie lub elektronicznie.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.
Do kontaktu w sprawie zamowienia upowazniony jest pan Konrad Kurys — tel. 48 377-90-50,
e-mail: kkurys@radom.ap.gov.pl.



VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy przesyta¢ na adres zamawiajacego w formie tradycyjnej listownie, osobiscie lub
elektronicznie na adres e-mail: kkurys@radom.ap.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 10.05.2024 r. do godz. 12:00.

VIII. Ocena ofert i kryteria wyboru

1.

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia, jaka wykonawca chce uzyskaé za
wykonanie catego przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do terminowego 1
prawidlowego zrealizowania zadania, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczeg6lnosci podatek VAT.

W przedmiotowym postepowaniu zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty
wedhlug kryteriow: cena o wadze 100 %.

IX. Informacje dodatkowe

1.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zawarl z nim umowe na warunkach okreslonych we
wzorze umowy — zalacznik nr 3.

W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy, zamawiajacy moze podpisac
umowg z kolejnym wykonaweca, ktory otrzymat najwyzszg liczbg punktow.

Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn
oraz mozliwos$¢ niepodpisania umowy z wylonionym wykonawca.

Zamawiajacy ma prawo zakonczy¢ postepowanie bez wyboru wykonawcy, nie przewiduje
si¢ postepowania odwolawczego.

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do zlozenia wyjasnien lub uzupetien do ztozone;j
oferty.

X. Zalaczniki

1.
2.
3.

Opis przedmiotu zamowienia
Formularz ofertowy
Projekt umowy



Zatqcznik nr 1
Znak sprawy: DAG.230.35.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Transport i dezynfekcja gazowa dokumentacji osobowo-ptacowej

1. Przedmiotem zamodwienia jest transport oraz dezynfekcja gazowa okoto 200 m.b.

dokumentacji osobowo-ptacowe;.

2. Szczegotowy zakres dziatan ze strony Wykonawcy:

1) pakowanie w pudta i zatadunek dokumentacji osobowo-ptacowej w miejscowosci
Kamionki 57/2, 26-140 taczna

2)

dokumentacja sktadowana jest w budynku z trudnym dojazdem, zaréwno na parterze
jak i pietrze budynku;

dokumentacja jest utozona na regatach metalowych w stosach, w ztym stanie
technicznym — nie jest chroniona przed kurzem, infekcjg grzybéw plesniowych oraz
zniszczeniami powodowanymi przez owady i gryzonie - zaleca sie uzywanie przez
pracownikéw srodkdw ochrony osobistej;

pakowanie, selekcja i zatadunek dokumentacji odbedzie sie pod nadzorem
pracownikéw Archiwum Panstwowego w Radomiu;

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe pracownikéow do przemieszczania
dokumentac;ji;

pudta kartonowe transportowe dostarcza Wykonawca (przechodzg na wtasnosé
Archiwum);

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy w ciggu dnia nie wiecej niz 50 m.b.
dokumentacji;

dokumentacja moze byé wydawana Wykonawcy tylko w dni robocze w godzinach od
9.00 do 15.00; z uwagi na ilos¢ dokumentacji Zamawiajacy szacuje roztozenie
powyzszych prac na minimum 4 dni — strony wspdlnie ustalg harmonogram;
kazdorazowo przy odbiorze kazdej partii dokumentacji zostanie sporzadzony protokét
zdawczo-odbiorczy materiatéw wydanych do dezynfekc;ji;

od momentu zatadunku Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za utrate, ubytki
lub uszkodzenie przekazanej dokumentacji;

transport ww. materiatéw do komory dezynfekcyjnej

Wykonawca dostarczy srodek transportu (samochdd do transportu towaréw, zakryty,
posiadajgcy sztywng, jednobrytowg zabudowe oraz winde zatadowczg) o pojemnosci i
tadownosci oszacowanej wedtug jego wtasnej oceny i potrzeb transportowych;
przemieszczanie dokumentacji powinno sie realizowac¢ z zachowaniem niezbednych
srodkdéw ostroznosci, Wykonawca zobowigzuje sie postepowaé z dokumentacja
z nalezytg starannoscig tak, aby unikna¢ jej kradziezy, zaginiecia, czy uszkodzenia;
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3) dezynfekcja gazowa ww. materiatow

postepowanie majace na celu zniszczenie mikroorganizmow znajdujacych sie w
materiatach przy pomocy gazu sterylizacyjnego S-9, ktérego sktadnikiem jest aktywny
tlenek etylenu (C2H40) — gaz o silnym dziataniu toksycznym na wszystkie organizmy
zywe;

dezynfekcja powinna by¢ prowadzona w warunkach obnizonego ci$nienia (prézni) w
komorze fumigacyjnej wedtug standardéw przewidzianych dla materiatow
archiwalnych;

z procesu dezynfekcji powinien zostac sporzadzony protokét okreslajacy jego przebieg
wraz z datg rozpoczecia i zakoficzenia procesu oraz parametrami fizycznymi procesu;
Zamawiajacy jest upowazniony do wykonania kontrolnego badania skutecznosci
biobdjczej dezynfekcji, negatywne wyniki skutecznosci biobdjczej procesu dezynfekcji,
zobowigzujg Wykonawce do powtdrzenia procesu dezynfekcji.

4) transport i roztadunek materiatow po dezynfekcji w siedzibie Archiwum Panstwowego w
Radomiu przy ul. Wernera 7 w Radomiu

Zamawiajacy zdolny jest przyjac dziennie nie wiecej niz 50 m.b. dokumentacji;
dokumentacja moze by¢ przyjmowana tylko w dni robocze w godzinach 9.00- 15.00 po
wczesniejszym ustaleniu przez strony;

odbiér dokumentacji bedzie potwierdzany kazdorazowo protokotem zdawczo-
odbiorczym;

3. Wykonawca przystepujgcy do realizacji ustugi, musi posiadaé: ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody osobowe i rzeczowe z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ubezpieczenie OC pojazdu.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o
kazdorazowej zmianie miejsca przechowywania kazdej z partii dokumentacji.

Strona2z2



Zatqcznik nr2
Znak sprawy: DAG.230.35.2024

(piecze¢ adresowa firmy wykonawcy)

Archiwum Painstwowe w Radomiu

ul. Wernera 7
26-600 Radom

FORMULARZ OFERTOWY
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

Transport i dezynfekcja gazowa dokumentacji osobowo-ptacowej

zgodnie z warunkami i wymaganiami zapisanymi w zaproszeniu do ztozenia oferty.

taczna cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia wynosi:

1) e Zt NEtLO (STOWNIE: v zt netto)
2) podatek VAT ....... % v Zt (STOWNIE: o z1)
3) e, Z brutto (STOWNIE: ..o e zt brutto)

1. Informujemy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia terminu
sktadania ofert.

2. Informujemy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

3. Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w zatgczonym wzorze
umowy, W miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Osobg, z ktérg mozna kontaktowaé sie w celu uzyskania ewentualnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty jest: .oeiviieiececcenenn, tel: e ; e-mail:

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczqtka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3
Znak sprawy: DAG.230.35.2024

UMOWA - projekt

zawarta w dniu ........... 2024 r. w Radomiu, pomiedzy:

Skarbem Panistwa - Archiwum Panstwowym w Radomiu z siedzibg przy ul. Wernera 7,
26-600 Radom, posiadajgcym numer NIP: 948-105-21-32 oraz REGON 000797671,
reprezentowanym przez:

Eweline Majsterek - dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu,

zwany w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajgcym”,

a

UL

NIP: e, REGON: ....cccoeveurenee.

reprezentowanym przez pana/pania .........cee..... , Zwanego dalej ,Wykonawcg”,

§1
1. Przedmiotem umowy jest transport i dezynfekcja gazowa okoto 200 m.b. dokumentacji
osobowo-ptacowe;j.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 17.06.2024 r.

§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1, Wykonawcy przystugiwac bedzie
wynagrodzenie W WYSOKOSCi ..cceeerecereennens zt brutto (sfownie: ..., zf).

2. Podstawg do wystawienia faktury i do zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
protokot odbioru podpisany przez obie strony, stwierdzajgcy wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z niniejszg umowa.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze
w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

4. Ptatnikiem naleznosci za przedmiot umowy, wskazanym na fakturze bedzie: Archiwum
Panstwowe w Radomiu, ul. Wernera 7, 26-600 Radom, NIP: 948-105-21-32.

5. Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowac ptatnosci za fakture z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment.
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6. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego ptatnosci
w systemie podzielonej ptatnosci.

§4

Strony ustalajg, ze umowa moze byé wypowiedziana przez Zamawiajacego ze skutkiem

natychmiastowym w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy Wykonawca nie rozpoczat prac bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich
mimo wezwania Zamawiajgcego;

2) wykonywanie przez Wykonawce swoich obowigzkéw w sposéb nienalezyty z narazeniem
dokumentacji na utrate lub zniszczenie;

3) gdy Wykonawca nie poinformuje Zamawiajgcego o aktualnym miejscu przechowywania
kazdej z partii przekazanej dokumentaciji.

§5
1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy naliczane
mogg by¢ kary umowne.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyiszajgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci poniesionej szkody.
3. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia z wynagrodzenia umownego
Wykonawecy naliczonych kar umownych.
4. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej:
a) w wysokosci 1% wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy w przypadku zwtoki w
wykonaniu umowy, za kazdy dzien zwtoki;
b) w wysokosci 20% wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku
odstgpienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie;
c) w wysokosci 20% wynagrodzenia, okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku
odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

§6
Do biezgcej wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni s3:
1) ze strony Zamawiajgcego:

§7
1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg strony stosowaé bedg przepisy Kodeksu
Cywilnego.
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3. Spory wynikajace z umowy rozstrzygane beda przez Sad wiasciwy miejscowo dla
Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.

§8
Zatgczniki do umowy:
1. Opis przedmiotu zamowienia

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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