
 

Znak sprawy:DAG.26.2.2023                  Radom, 01.09.2023 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na usługę sadzenia krzewów i traw ozdobnych 

 

 

I. Zamawiający 

Archiwum Państwowe w Radomiu 

ul. Wernera 7 

26-600 Radom 

www.radom.ap.gov.pl 

e-mail: kancelaria@radom.ap.gov.pl  

NIP: 948-105-21-32 

REGON: 000797671 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Zapytanie ofertowe – do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

2. Przedkładając swoją ofertę wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń warunki 

określone przez zamawiającego. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej 

oferty.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na realizację tego 

zamówienia bez podawania przyczyny. 

 

III. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sadzenia krzewów i traw ozdobnych przed częścią 

frontową budynku Archiwum Państwowego w Radomiu przy ul. Wernera 7 w Radomiu 

wraz z roczną pielęgnacją. 

2. Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zaleca się by Wykonawca dokonał wizji lokalnej, celem sprawdzenia warunków 

związanych z wykonaniem prac będących przedmiotem zamówienia oraz uzyskania 

wszelkich dodatkowych informacji koniecznych i przydatnych do wyceny prac. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.10.2023 r. 

 

V. Wykaz oświadczeń i dokumentów 

1. Wykonawca przedstawi niżej wymienione dokumenty: 

− formularz ofertowy – załącznik nr 2. 

2. Dokumenty są składane w formie tradycyjnej listownie, osobiście lub elektronicznie. 



 

 

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami. 

Do kontaktu w sprawie zamówienia upoważniony jest pan Konrad Kurys – tel. 48 377-90-50, 

e-mail:  kkurys@radom.ap.gov.pl. 

 

VII.  Miejsce oraz termin składania ofert 

Oferty należy przesyłać na adres zamawiającego w formie tradycyjnej listownie, osobiście lub 

elektronicznie na adres e-mail: kkurys@radom.ap.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do 

dnia 08.09.2023 r. do godz. 10:00. 

 

VIII. Ocena ofert i kryteria wyboru 

1. Cena oferty ma stanowić kwotę wynagrodzenia, jaką wykonawca chce uzyskać za 

wykonanie całego przedmiotu zamówienia. 

2. Cena ofertowa powinna zawierać wszystkie koszty niezbędne do terminowego i 

prawidłowego zrealizowania zadania, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane 

przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. 

3. W przedmiotowym postępowaniu zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty 

według kryteriów: cena o wadze 100 %. 

 

IX. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający wymaga, aby wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach określonych we 

wzorze umowy – załącznik nr 3. 

2. W przypadku, gdy wykonawca odstąpi od podpisania umowy, zamawiający może podpisać 

umowę z kolejnym wykonawcą, który otrzymał najwyższą liczbę punktów. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn 

oraz możliwość niepodpisania umowy z wyłonionym wykonawcą. 

4. Zamawiający ma prawo zakończyć postępowanie bez wyboru wykonawcy, nie przewiduje 

się postępowania odwoławczego. 

5. Zamawiający może wezwać wykonawcę do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień do złożonej 

oferty. 

 

X. Załączniki 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz ofertowy 

3. Projekt umowy 

 

 

 

 

              

 



 

Załącznik nr 1 

Znak sprawy: DAG.26.2.2023 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Prace obejmują m.in.: 

1. Sadzenie krzewów i traw, w tym: 

a) dostawę materiału szkółkarskiego, zgodnego z obowiązującymi normami i zaleceniami 

b) przygotowanie miejsca nasadzeń, usunięcie ewentualnego gruzu, zanieczyszczeń, 

części darni istniejącego trawnika, ewentualne uzupełnienie podłoża ziemią urodzajną, 

c) zabezpieczenie terenu prac, 

d) zaprawienie dołów ziemią urodzajną, 

e) wykonanie obrzeży oddzielających rabatę od trawnika, 

f) nasadzenie materiału szkółkarskiego: 

− materiał szkółkarski winien być czysty odmianowo, zgodny z obowiązującymi 

normami i zaleceniami w dobrej kondycji zdrowotnej, bez uszkodzeń mechanicznych, 

pozbawiony chorób i szkodników, prawidłowo uformowany, system korzeniowy 

dobrze wykształcony, nieuszkodzony, nie przesuszony, krzewy form naturalnych 

powinny posiadać minimum 3 szt. pędów prawidłowo wyprowadzonych o długości 

min. 0,5 m; 

g) obecny żywopłot z ligustru pozostawić i uzupełnić brakujące krzewy, 

h) na całej rabacie położenie i szpilowanie włókniny w celu ochrony przed chwastami i 

nadmiernym parowaniem wody, 

i) rozłożenie na włókninie kory w celu ochrony przed nadmiernym nagrzaniem ziemi i 

spełniającej również walor estetyczny, 

j) obfite podlanie wodą, 

k) uporządkowanie terenu po zakończeniu prac, utylizacja odpadów, 

l) wykonanie dokumentacji powykonawczej. 

2. Roczna pielęgnacja nasadzonych krzewów i traw, w tym: 

a) stały monitoring w celu sprawdzania żywotności materiału roślinnego pielęgnowanego 

krzewu / trawy, 

b) wymiana nasadzeń na koszt Wykonawcy, gdy nasadzony materiał roślinny nie przyjmie 

się lub gdy okaże się być wadliwym, 

c) odchwaszczanie, 

d) uzupełnianie kory, 

e) podlewanie, cięcia prowadzące i pielęgnacyjne. 

 

Wykaz zaprojektowanych roślin: 

Lp. Nazwa Ilość 

1 Hortensja bukietowa „Grandiflora” 18 szt. 

2 Tawuła „Grefsheim” 25 szt. 

3 Trawa „Hameln” 20 szt. 

4 Ligustr pospolity 70 szt. 

5 Barwinek pospolity 726 szt. 



 

Zagospodarowanie terenu zielenią – projekt/rysunek: 

 



 

Załącznik  nr 2 

Znak sprawy: DAG.26.2.2023 

………………………………………. 

(pieczęć adresowa firmy wykonawcy) 

 

Archiwum Państwowe w Radomiu 

ul. Wernera 7 

26-600 Radom 

 

FORMULARZ  OFERTOWY 

 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia:  

 

na usługę sadzenia krzewów i traw ozdobnych 

 

zgodnie z warunkami i wymaganiami zapisanymi w zapytaniu ofertowym oraz 

obowiązującymi przepisami. 

 

Łączna cena za wykonanie przedmiotu zamówienia wynosi:  

1) ………………………. zł netto  

(słownie: ….…………………………….…………………………..…………….. zł netto) 

2) Podatek VAT 8% ………………………. zł 

(słownie: ….…………………………….…………………………..…………….. zł) 

3) ………………………. zł brutto  

(słownie: ….…………………………….…………………………..…………….. zł brutto) 

 

1. Informujemy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia terminu 

składania ofert. 

2. Informujemy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego 

przygotowania i złożenia niniejszej oferty. 

3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach 

określonych w załączonym wzorze umowy, w miejscu i czasie wskazanym przez 

zamawiającego. 

4. Zamówienie wykonamy w terminie: do 31.10.2023 r. 

5. Osobą, z którą można kontaktować się w celu uzyskania ewentualnych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty jest: ….………………………… tel.: …………………; 

e-mail: …………………………….… 

 

 

 

……………………………………  …………………………………… 

(miejscowość i data)  (podpis i pieczątka wykonawcy) 

 



 

Załącznik nr 3 

Znak sprawy: DAG.26.2.2023 

 

 

UMOWA - projekt 

 

zawarta w dniu ……2023 r. w Radomiu, pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Archiwum Państwowym w Radomiu z siedzibą w Radomiu (26-600), 

przy ul. Wernera 7, posiadającym numer NIP: 948-105-21-32 oraz REGON 000797671, 

reprezentowanym  przez:  

Ewelinę Majsterek - dyrektora Archiwum Państwowego w Radomiu 

zwany w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 

……………………………… z siedzibą w ………………….., przy ul. ………………….., 

posiadającym numer NIP: ………………… oraz REGON: ……………..,  

reprezentowanym przez: 

………………………………………. 

zwany w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sadzenia krzewów i traw ozdobnych przed częścią 

frontową budynku Archiwum Państwowego w Radomiu przy ul. Wernera 7 w Radomiu 

wraz z roczną pielęgnacją. 

2. Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i odpowiedni sprzęt do realizacji umowy  

i zobowiązuje się do jej wykonania na warunkach ustalonych umową. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami lokalizacyjno-

terenowymi i innymi okolicznościami, które są istotne dla wykonania przedmiotu niniejszej 

umowy i nie wnosi w tym zakresie żadnych zastrzeżeń. 

 

§ 2 

1. Termin realizacji umowy: od daty zawarcia umowy do dnia 31.10.2023 r. 

2. Termin zakończenia prac, o których mowa w § 1, obejmuje zakończenie wszystkich robót 

oraz wykonanie wszelkich wynikających z nich poprawek i zaleceń, jak również całkowite 

uprzątnięcie terenu, na którym wykonywane były prace. 

3. Zamawiający powinien być niezwłocznie poinformowany o przeszkodach mogących mieć 

wpływ na opóźnienie terminu wykonania robót. Ustalenie nowego terminu wykonania robót 

wymaga sporządzenia stosownego aneksu do umowy. 

 

§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w § 1 niniejszej umowy, Wykonawcy 

przysługiwać będzie wynagrodzenie w wysokości ………………. zł brutto (słownie: 

………………………………………………….. zł). 



 

2. Podstawą do wystawienia faktury i do zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy będzie 

protokół odbioru podpisany przez obie strony, stwierdzający wykonanie przedmiotu 

zamówienia zgodnie z niniejszą umową. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze  

w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego. 

4. Płatnikiem należności za przedmiot umowy, wskazanym na fakturze będzie: Archiwum 

Państwowe w Radomiu, ul. Wernera 7, 26-600 Radom, NIP: 948-105-21-32. 

5. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. 

6. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności 

w systemie podzielonej płatności tzw. split payment. 

 

§ 4 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy m.in.: 

1) posiadanie wszelkich wymaganych prawem uprawnień niezbędnych do wykonania 

usługi, 

2) wykonanie przedmiotu umowy siłami własnymi, przy użyciu własnego (zakupionego) 

materiału szkółkarskiego, sprzętu i urządzeń oraz pozostałych materiałów, niezbędnych 

do prawidłowego wykonania usługi zgodnie z niniejszą umową, zgodnie z zasadami 

wiedzy technicznej, sztuki ogrodniczej, oraz obowiązującymi w tym zakresie przepisami 

prawa, 

3) organizacja, zagospodarowanie i zabezpieczenie terenu wykonywania prac, z 

zachowaniem należytej staranności, 

4) oznakowanie i zabezpieczenie miejsca prowadzenia prac zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w tym zakresie, 

5) zapewnienia bezpieczeństwa w czasie trwania prac, prowadzenia prac zgodnie z 

przepisami BHP, 

6) ponoszenie pełnej odpowiedzialności, w tym wobec osób trzecich, za szkody wyrządzone 

w związku z niewłaściwym wykonywaniem przedmiotu umowy oraz za wszystkie 

sprawy związane z bezpieczeństwem i higieną pracy, w stopniu całkowicie zwalniającym 

od tej odpowiedzialności Zamawiającego, 

7) ochrona mienia znajdującego się na terenie wykonywania prac, przy czym Zamawiający 

nie bierze odpowiedzialności za składniki majątkowe Wykonawcy znajdujące się na 

terenie wykonywania prac, 

8) załadunek i wywóz biomasy w tym samym dniu, po zakończeniu prac (nie dopuszcza się 

pozostawienia biomasy na terenie wykonywanych prac), 

9) zgłoszenie do odbioru zakończonych prac sadzenia materiału roślinnego w terminie do 2 

dni roboczych po ich wykonaniu, 

10) uczestniczenie w czynnościach odbioru, 

11) pisemne powiadomienie Zamawiającego o każdym opóźnieniu w realizacji usługi ze 

wskazaniem powodów ich niedotrzymania, 

12) wykonywanie czynności pielęgnacji w sposób ciągły, zapewniający żywotność i 

właściwy wzrost nasadzonych oraz wskazanych roślin, 

13) przekazanie protokołu z każdej pielęgnacji z wyszczególnieniem wykonanych prac. 



 

2. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) udostępnienie Wykonawcy dostępu do energii elektrycznej i wody wyłącznie w celu 

wykonania przedmiotu umowy określonego w § 1, 

2) dokonanie protokolarnego odbioru wykonanych nasadzeń krzewów i traw, 

3) terminowe opłacenie faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

 

§ 5 

1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy naliczane 

będą kary umowne. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych, przewyższającego wartość kar umownych, do 

wysokości poniesionej szkody. 

3. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia z wynagrodzenia umownego 

Wykonawcy naliczonych kar umownych. 

4. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:  

a) w wysokości 2% wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1 umowy w przypadku zwłoki 

w wykonaniu umowy, za każdy dzień zwłoki;  

b) w wysokości 20% wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku 

odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po jego stronie;  

c) w wysokości 20% wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku 

odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy.  

5. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w razie nieterminowej zapłaty 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, w wysokości 1% za każdy dzień zwłoki 

wynagrodzenia umownego brutto. 

 

§ 6 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku: 

a) gdy Wykonawca nie dotrzymuje terminów wykonania prac w sposób zagrażający 

terminowemu wykonaniu przedmiotu umowy, 

b) w przypadku systematycznego naruszania przez Wykonawcę zasad prowadzenia prac  

zgodnie z obowiązującymi przepisami, a w szczególności naruszania przepisów BHP. 

2. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku gdy Zamawiający narusza 

postanowienia umowy i nie wywiązuje się ze swoich obowiązków lub uniemożliwia 

Wykonawcy prowadzenie prac albo opóźnia ich tok. 

 

§ 7 

Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

− …………………………, tel. ………………., e-mail: ……………… 

2) ze strony Wykonawcy: 

− ………………….., tel. …………….. , e-mail: …………………….. 

 

 



 

§ 8 

1. Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

ich nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

3. Wszelkie spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy będą rozstrzygały sądy 

właściwe miejscowo dla Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy. 

 

§  9 

Załączniki do umowy: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

 

 

 

 

WYKONAWCA                                                                                ZAMAWIAJĄCY 


