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Archiwum Panstwowe
w Radomiu
ul Wernera 7, 26-600 Radom

Zarzadzenie nr L”;ZQ P
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu
z dnia 2%4cteie WA -

(AR R E RN NN N NN ]

w sprawie Cennika za ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe w Radomiu

Na podstawie art. 16 ust. 2a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz § 13 ust. 2 pkt.
7 Statutu Archiwum Panstwowego w Radomiu nadanego Decyzjg nr 17/2009 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 29 maja 2009 r. w sprawie nadania statutu
Archiwum Panstwowego w Radomiu zmienionego Decyzjg Nr 26 z dnia 20 stycznia 2014 r.
zmieniajgcej decyzj¢ w sprawie nadania statutu Archiwum Panstwowego w Radomiu
1 Zarzadzeniem Nr 36 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 19 lipca 2017 .
zmieniajgcego decyzj¢ w sprawie nadania statutu Archiwum Panstwowego w Radomiu,
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Cennik za ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe w Radomiu
wraz Tabelg oplat w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zrzadzenie Nr 2/2016 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu z dnia
22 czerwca 2016 r. w sprawie cennika za ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe

w Radomiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 kwietnia 2020 r.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr L/ /20'2‘0 |
Dyrektora Archiwum P?stwow go w Radomiu |

z dnia ‘Z ,@ ,\-20-!20;

Cennik

| ustug $wiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Radomiu

Zakres uslug

§1

1. Archiwum Panstwowe w Radomiu (zwane dalej: Archiwum) §wiadczy odplatne ushugi w zakresie:
a. prowadzenia kwerend - wyszukiwania dokumentow we wlasnym zasobie archiwalnym,

b. wykonywania reprodukcji kopii cyfrowych, materialdw archiwalnych, pomocy archiwalnych i
zbioréw bibliotecznych z wlasnego zasobu.

2. Do dziatalnosci ustugowej nie zalicza sig:
a. udostepniania dokumentow w czytelniach,

b. przekazania dokumentow z magazynu do odplatnego kopiowania w pracowni reprograficzne;j,
jesli zamawiajacy okreslit wystawce dokumentu, rok jego powstania i inne informacje
niezbedne do identyfikacji tego dokumentu,

¢. wykonywanie kopii i poszukiwan w zasobie Archiwum materialow archiwalnych na potrzeby

postepowan prawno-administracyjnych.
3. Nie stosuje si¢ zapisu ust. 2 ppkt. ¢ do zamowienia przekraczajacego 20 stron. Za kazdg strong
kopii powyzej 20 pobiera si¢ oplatg w wysokosci okreslonej w Tabeli oplat.

4. Archiwum przechowuje i udostgpnia dokumentacj¢ osobowo-placowa i inna o czasowym okresie
| przechowywania. Oplaty za wykonywanie zaswiadczen, odpisow i kopii z dokumentacji osobowo-
placowej reguluja odrgbne przepisy.

Warunki wykonania uslug

§2
1. Ustugi sa $wiadczone w ramach aktualnych mozliwoéci technicznych i organizacyjnych
Archiwum.

2. Podstawa wykonania ushugi jest zamowienie. Zamowienia sa realizowane w kolejnosci ich
rejestracji przez Archiwum.

3. Archiwum moze odmowié wykonania kwerendy w przypadku otrzymania niewystarczajacych
danych.

4. Okreslone ushugi reprograficzne nie bedg realizowane ze wzgledu na mozliwos¢ uszkodzenia
obiektu podczas reprodukcji. Ustuge moga wykluczy¢ np. format, cigzar, objetos¢ obiektu, rodzaj
nosnika, sposob scalenia materiatow, odciski pieczg¢tne lub brak mozliwosci technicznych.

5. Archiwum ma prawo okresli¢ sposob wykonania reprografii z oryginalow w przypadku narazenia



materialow archiwalnych lub zbioréw bibliotecznych na uszkodzenie.

6. Jesli obiekt posiada kopie uzytkowa (wykonana na podstawie kopii wzorcowej), reprodukcja
zostanie wykonana z tej kopit.

7. Nie wykonuje si¢ reproduke;ji:
- z materiatdéw archiwalnych wytworzonych przed 1800 rokiem,
- ze starodrukéw i cymeliéw przechowywanych w zbiorach biblioteki Archiwum,
- ze zbiorow bibliotecznych objetych prawami autorskimi,
- z materialow, ktérych kopie sg juz dostepne w sieciach rozleglych.

8. W przypadku zlozenia zamdéwienia na wykonanie reprodukcji dla potrzeb publikacji lub
prezentacji, warunki wykonania ustugi kazdorazowo okresli umowa migdzy dyrektorem
Archiwum a zamawiajacym.

9. Za wykonanie kopii ze zbioréw bibliotecznych Archiwum zapisy tabeli optat stosuje si¢
odpowiednio.

Zasady wyceny ushug
§3
1. Ustala sie ceny $wiadczonych ustug wedtug tabeli oplat stanowiacg zatacznik do Cennika.
2. Przed przystgpieniem do wykonania ustugi moze zosta¢ pobrana zaliczka:

a. w przypadku zamowienia reprograficznego o szacowanej wycenie wyzszej niz 300 ztotych w
wysokosci 60 ztotych,

b. w przypadku zlecenia kwerendy zaliczka wynosi 60 ztotych. Negatywny wynik kwerendy
oznacza ze zaliczka stanowi calo§¢ naleznoéci i nie podlega zwrotowi.
W przypadku pozytywnego wyniku kwerendy zaliczka jest rozliczana w ramach koficowej
naleznosci.

3. W przypadku zaméwienia wysylki pocztowej wykonanych kopii, do kwoty naleznosci dolicza sig
zryczattowane oplaty pocztowo-bankowe i koszty nosnikow zgodnie tabela oplat.
4, W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktérzy przebywaja za granica, dopuszczalne jest wnoszenie

naleznosci w walucie obeej niz ztoty polski, przelewem na rachunek bankowy Archiwum - wedtug
éredniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu realizacji zamoéwienia.

5. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest uiszczenie oplaty za ustuge z gory.



Tabela optat

Zatacznik

do Cennika ustug $wiadczonych przez

Archiwum Panstwowe w Radomiu

maszynopis, druk oz 20,00
. jezyk polski
2 wyszukiwanie 05h rekopis - 25,00
informacji i r
3. danych (kazde maszynopis, druk - 25,00
K d rozpoczete) .
(kwerendy) jezyk obcy
4. rekopis s 30,00
5 ; format A4 -— 1,00
koPl? monochromatyczna
6. | kserograficzna, format A3 -— 1,50
wydruk kopii 1 szt.
i cyfrowej format A4 - 3,00
wielobarwna
8. format A3 - 4,00
9. lik N ze zbiorow 0.00
P zdigitalizowanych ’
10.
11, kopia cyfrowa 1 szt. 300 ppi 2,00
z formatu do A3
12 600 ppi . 3,00
z oryginatu
13. 2Senaiicd A8d 10,00
A0
poczta
14. elektroniczna lub -— 0,00
FTP kopie cyfrowe
wysytka kopii 1 przesytka zalaczona 1 plyta
- sl o CDR lub DVD-R i
16. poczta tradycyjna | 1 terenie Polski & 8,00
17. za granice -— 16,00




