Archiwum Panstwowe w Radomiu

Zasady udostepniania

Udostepnianie materiatéw archiwalnych w czytelni akt Archiwum Panstwowego w Radomiu (Pracownia Naukowa im.
Wiadystawa Prawdzika) jest regulowane przez Zarzadzenie Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 18
maja 2017 roku w sprawie organizacji udostepniania materiatéw archiwalnych w archiwach panstwowych, a szczegblnie
przez Zarzadzenie Nr 4 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Radomiu z dnia 13 czerwca 2017 roku w sprawie nadania
Regulaminu korzystania z materiatéw archiwalnych w pracowni naukowej Archiwum Paristwowego w Radomiu.

Czytelnia akt jest czynna w nastepujgcych godzinach:

Poniedziatek 8:30 - 18:00
Wrzesien - czerwiec Wtorek - czwartek 8:30 - 15:00
Pigtek 8:30 - 13:30

Poniedziatek - czwartek 8:30 - 15:00

Lipiec - sierpien Pigtek 8:30 - 13:30

Informacje o zmianach w godzinach otwarcia czytelni sg umieszczane na biezaco na naszej stronie internetowe;.

Warunkiem przystgpienia do korzystania z materiatéw archiwalnych jest wypetnienie formularza Zgfoszenie uzytkownika
zasobu archiwalnego. Zgtoszenie mozna wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

e osobiscie w czytelni
e pobrac zgtoszenie, wypetni¢ w programie do edycji tekstéw (nie drukowad!) i przesta¢ na adres e-mail:
pracownia@radom.ap.gov.pl lub poszukiwania@radom.ap.gov.pl.

Wraz ze zgtoszeniem mozna przestaé poczty elektroniczng wypetnione rewersy na materiaty archiwalne, z ktérych
uzytkownik bedzie korzystat w czytelni.

Rewers jest formularzem podzielonym na dwie czesci. Na jednym rewersie, w obydwu czeSciach w polu sygnatura nalezy
wpisac te sama sygnature zamawianej jednostki.

Na rewers, w pole sygnatura, mozna przekopiowac sygnature z inwentarza elektronicznego zespotu, dostepnego na stronie
www.szukajwarchiwach.gov.pl po wybraniu z listy wtasciwego archiwum i rozwinieciu Listy zespotdw.

Na rewersie nie nalezy wpisywac tytutéw jednostek!

Realizacja rewerséw odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-13:00. Rewersy ztozone do godziny 13:00 sg
realizowane tego samego dnia, jesli zaméwione materiaty archiwalne nie wymagaja dodatkowych przygotowan do
udostepnienia np. paginacji lub drobnych zabiegéw konserwatorskich. Rewersy ztozone po godzinie 13:00 sa realizowane
nastepnego dnia.

Akta sg wypozyczane z magazynow tylko na podstawie rewerséw. Wszelkie inne zamédwienia na archiwalia przesytane za
posrednictwem poczty elektronicznej bez zatacznikéw w postaci prawidtowo wypetnionych rewerséw nie bedg realizowane.

Zamdwienia na materiaty archiwalne mozna sktada¢ réwniez telefonicznie pod numerem (48) 377-90-60 podajac nazwe
zespotu i sygnature lub zapis sygnatury z inwentarza elektronicznego.

Na pisemny wniosek korzystajacego archiwum moze sprowadzi¢ do czytelni z innego archiwum kopie materiatéw
archiwalnych w postaci mikrofilméw. Moze tez wypozyczy¢ do innego archiwum kopie zabezpieczajgce z wtasnych
materiatéw archiwalnych. Koszty przesytki wartosciowej pokrywa uzytkownik.

Korzystajacy mogg samodzielnie, z zachowaniem zasad podanych przez Centralne Laboratorium Konserwacji Archiwalnej a
dostepnych w czytelni, wykonywa¢ wiasnym urzadzeniem (bez dodatkowego oswietlenia) fotografie z materiatéw
archiwalnych udostepnianych w oryginale lub w postaci kopii zabezpieczajgcej (mikrofilm, skan). Mozliwe jest réwniez
samodzielne i bezptatne wykonanie fotografii z oryginalnych materiatéw archiwalnych za pomoca urzadzenia znajdujacego
sie w czytelni. W tym przypadku korzystajacy we wtasnym zakresie zabezpiecza nosniki pamieci zewnetrznej, na ktérych sa
zapisywane fotografie cyfrowe.

Uzytkownicy zasobu archiwalnego naszego Archiwum sg proszeni o stosowanie sie do zalecen podanych w czytelni w formie
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https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-NDAP-18-5-2017.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-NDAP-18-5-2017.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-NDAP-18-5-2017.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-4-2017.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-4-2017.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/zgloszenie%20-%20Kopia.doc
https://www.radom.ap.gov.pl/download/zgloszenie%20-%20Kopia.doc
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-panstwowe-w-radomiu

Archiwum Panstwowe w Radomiu

ogtoszen, jak réwniez do przestrzegania postanowiefh Regulaminu pracowni naukowej.

Archiwum moze odptatnie, zgodnie zZarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum Parstwowego w Radomiu z dnia 28 kwietnia
2020 roku w sprawie cennika za ustugi swiadczone przez Archiwum Parstwowe w Radomiu - § 10 - Tabela opfat, , wykonac
na zlecenie korzystajacego kserokopie, skany lub fotografie cyfrowe z posiadanych materiatéw archiwalnych. Druki
zamowien stanowig zatgczniki nr 2-4 do Regulaminu pracowni naukowej.
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https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-4-2020.pdf
https://www.radom.ap.gov.pl/download/Zarzadzenie-4-2020.pdf

